
Self-Billing – FAQs 

1. Was ist Self-Billing?
Self-Billing ist ein Gutschriftsverfahren, bei dem die Abrechnung nicht durch die Dozierenden 
mittels einer Rechnung erfolgt, sondern durch Macromedia mittels der Erstellung einer 
Gutschriftsrechnung (Abrechnungsbeleg).

2. Wie funktioniert Self-Billing?
Macromedia erstellt eine Gutschriftsrechnung (Abrechnungsbeleg) und sendet Ihnen diese per 
E-mail zu. Diese Gutschriftsrechnung ersetzt abrechnungs- und steuertechnisch Ihre Rechnung.

3. Ist die Gutschriftsrechnung (Abrechnungsbeleg) auch für das Finanzamt und 
Krankenkassenabrechnungen als Nachweisbeleg mit Rechnungsnummern tauglich?

Die Gutschriftrechnung ist ein gültiges Dokument und kann dem Finanzamt sowie der 
Krankenkasse vorgelegt werden. 

4. Was wird über Self-Billing abgerechnet?
Es werden die im entsprechenden Semester eingeplanten und durchgeführten Lehreinheiten 
gemäß des im Lehrauftrag vereinbarten Honorars auf monatlicher Basis abgerechnet.
Es werden die tatsächlich durchgeführten Korrekturleistungen gemäß der im Lehrauftrag 
vereinbarten Korrekturkosten abgerechnet.

5. Was wird nicht über Self-Billing abgerechnet?
Es werden aktuell keine Reisekosten über Self-Billing abgerechnet. Hierfür ist das Erstellen einer 
Rechnung im Anschluss an Ihren letzten Lehrveranstaltungstermin notwendig.

6. Wann erhalte ich mein Geld?
Die Vergütung umfasst immer die Lehrleistung eines kompletten Monats und erfolgt spätestens 
14 Tage nach Monatsende. Für die Abrechnung verwenden wir die von Ihnen übermittelte 
inländische Bankverbindung.

7. Wie werden Korrekturleistungen vergütet?
Korrekturleistungen werden nach erbrachter Leistung gutgeschrieben. Hierzu müssen die Noten 
vollständig im System eingetragen sein und die korrigierten Prüfungen dem Prüfungsamt 
vollständig vorliegen.

8. Gibt es Probleme, wenn die Rechnungsnummer auf der Gutschrift nicht mit der vom 
Dozierenden regulär verwendeten Rechnungsnummer übereinstimmt?

Nein, dies stellt kein Problem dar, da es sich um zwei unterschiedliche Dokumente 
(Rechnung der/des Dozierenden, Gutschriftsrechnung der Macromedia) handelt. 



10. Wie kann ich die Stundenzahlen meiner Rechnung überprüfen?
Anfang des Monats sendet Ihnen die Macromedia eine Gutschriftsrechnung per E-mail, auf 
welcher die geleisteten Lehreinheiten des Vormonats aufgelistet sind. Anhand dieser können Sie 
einen Abgleich mit den Angaben im Stundenplan in der Community durchführen.

11. Kann ich Widerspruch zu einer Guftschriftsrechnung einlegen?
Ja diese Möglichkeit besteht, sollte es Probleme bei Ihrer Guftschriftsrechnung geben.

12. Wer ist meine Ansprechperson/ Kontakt bei Rückfragen/Widerspruch?
Sollten Sie Fragen zu Ihrer Gutschriftsrechnung haben, wenden Sie sich bitte an das 
Organisation and Planning Managementteam am Campus.




